
 

第I頁 

報告書電子檔建置規則 

⚫ 分層建置資料夾，至多六層 

 僅一學程認證 多個學程認證 

第一層 完整系所名 完整系所名 

第二層 (1) 自評報告書本文電子檔存放本

層，檔名命名方式為「(年度)自

評報告書_完整校名_完整系所

名」 

(2) 依「規範 1」、「規範 2」…依

序建置資料夾 

(1) 自評報告書本文電子檔存放本

層，檔名命名方式為「(年度)自

評報告書_完整校名_完整系所

名」 

(2) 依「學士班」、「進修學士

班」、「碩士班&博士班」、

「碩士在職專班」等班制名稱，

依序建置資料夾 

第三層 (1) 依規範資料夾存放各規範附件，

檔案命名方式為「(規範)-1_檔案

名」、「(規範)-2_檔案名」… 

(2) 規範 4 須額外建置「必修專業課

資料夾（含「Capstone 課程」資

料夾）」 

各班制內依「規範 1」、「規範

2」…依序建置資料夾 

第四層 規範 4「必修專業課資料夾」中再依

課程名稱建置資料夾，Capstone 課

程檔案命名方式為「Capstone_課程

名稱」 

(1) 依規範資料夾存放各規範附件，

檔案命名方式為「(規範)-1_檔案

名」、「(規範)-2_檔案名」… 

(2) 規範 4 須額外建置「必修專業課

資料夾（含「Capstone 課程」資

料夾）」 

第五層 依課程資料夾存放附件 規範 4「必修專業課資料夾」中再依

課程名稱建置資料夾，Capstone 課

程檔案命名方式為「Capstone_課程

名稱」 

第六層 - 依課程資料夾存放附件 

⚫ 各檔案名稱字數不得超過 25字元 

⚫ 檔案格式僅限.doc、.docx、.pdf、.xls、.xlsx、.ppt或 jpg檔 

⚫ 不得將多個檔案合併為.zip或.rar之壓縮檔 

⚫ 一系所之電子檔容量原則上不得超過 10GB 



 

第II頁 

範例 1：僅單一學程認證 

(以規範 2為例)第一層+第二層       第三層 

 
 

(以規範 4為例)第一層+第二層     第三層       第四層 

                         

第

五

層 



 

第III頁 

範例 2：多個學程認證 

(以規範 2為例)第一層+第二層 第三層           第四層 

 
 

 (以規範 4為例)第一層+第二層     第三層       第四層
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