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申請注意事項:

須於出國前二週，至教師暨系所表現系統提出申請。

注意申請補助之會議，參與國家至少三個國家以上(含中華
民國;中國大陸、香港、澳門視為同一國家)，且與會外籍講
員人數應占會議全部講員人數四分之一以上。

應於返國後一個月內於線上交出席會議心得報告、登機證，
及會議論文集全本或相關部分(封面、議程、個人篇章)。

臺灣地區舉辦之國際競賽，不適用本補助。

每位教師每學年依本辦法申請補助經費上限為四萬元。

若教師與研究生為共同作者，應擇一申請補助。



補助申請流程:

STEP1 STEP2 STEP3 STEP4 STEP5 FINISH 

獲函受邀參加研討會 申請出差（非公假） 至教師暨系所表

， 若非計畫案出差 現系統申語補助
則需上簽呈 。

（線上會議則免）

參加研討會
一個月內，線上

繳交返國報告及

紙本核銷作業

完成補助凸
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申請出差說明:

申請出差(非公假)-總務人事系統
若非計畫案出差則需上簽呈

(人資處工聯單)
電子公文系統- (無計畫案申請者)
出差簽核流程手冊
線上會議者無需申請出差

致：仝煌教師
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申請補助金額:
依據本校「專任教師出席國際學術會議及參加國際競賽活動補助辦法」
第六條規定
 出席數位線上會議，未獲其他補助者，得補助註冊費，以八千元為上

限，實報實銷。
 未獲校外經費補助出國差旅費者，每次補助金額為會議等級基數乘以

發表方式倍數及地區倍數(如下附表)
為鼓勵教師以口述方式發表論文，教師以海報方式於國外國際學術會議發表論文，補助金額為同級會
議口述發表論文之百分之六十，最少以補助一萬元為原則，教師僅參加，未發表論文者，不予補助
已獲校外經費補助出國差旅費者，補助一萬元

會議等級 金額

A 30,000
B 20,000
其他 10,000

舉辦城市 地區倍數

美洲、歐洲(含伊斯坦
堡)及非洲

1.2

大洋洲、日本 1
亞洲地區(日本除外) 0.8

發表方式 倍數

Oral 1

Poster 0.6

,c 



申請補助金額（臺灣地區）:

依據本校「專任教師出席國際學術會議及參加國際競賽活
動補助辦法」第六、七條規定

臺灣地區舉辦之實體國際會議

•等級為 A 級，且未獲校外經費補助者，得補助會議
註冊費，以一萬元為上限，實報實銷。其餘會議等級
及教師僅參加會議，未發表論文者，皆不予補助。

臺灣地區舉辦之線上國際會議

•未獲校外經費補助者，得補助會議註冊費，以八千元
為上限，實報實銷。



線上操作申請步驟1:
資料維護->申請補助->國際會議->填寫表單
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線上操作申請步驟2:
上傳檔案

(*)為必須上傳檔案
無(*)的可以補檔案
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線上操作申請步驟3:
上傳完成後->存檔，並送出->審核
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線上操作申請步驟4:
至申請案清單(報告)-填寫及上傳返國資料

可提供會議論文集或大會方介紹作為佐證
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核銷作業:
完成線上繳交返國作業後，列印紙本核銷單據

一、出席國際會議須備齊下列資料:

電子機票、登機證正本、購票證明

註冊費收據正本

發票或代收轉付收據正本

二、將上列資料裝訂於"費用憑證黏貼用紙上"如下表，並於經手人處簽章，
送交研發處審核。(如附件一)

三、正本單據低於補助款金額之說明。(如附件二)

四、正本單據與其他補助款共用，檢附機關支出分攤表。(如附件三)

*備齊上列資料並審核通過後，補助金額才可列為所得免稅款項撥入薪資帳
戶， 未提供單據核銷審核通過後，補助金額列為所得應稅款項撥入薪資帳
戶。

詳細的核銷流程說明

http://www2.isu.edu.tw/interface/showdoc.php?dept_id=40&levelid=21397&dept_mno=655
http://www2.isu.edu.tw/interface/showdoc.php?dept_id=40&levelid=21396&dept_mno=655


核銷單據:

附件一 核
定
金
額

簽章

鹹守大~ 學

憑錄：編號 預算名稱

蝟究

啊菁

專彙計畫

教育部校務獎補助

經手人 苟明
單位主笮或

計畫主持人

金額

會計審查

若經手人為申讀人，則無須

蓋證明攔。 紘主管蓋

貴用憑鼉黏蛄用紙

用途3兒明

會計主子 校長



在此感謝您的詳閱，若是尚有疑問歡迎詢
問學術發展組業務承辦人員。

分機:2664
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